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INTRODUCC16N:
detallada las activid
cumplimien{o a  las
las actividades realiza

guiente  informe  ejecutivo  tiene  como  prop¢si{o,  presentar  de  manera
que se desarrollaron durante el mes de MA¥O`2026,  lo anterior dando

dades asignadas por el supervisor del contrato,  para esto se describen
s y se adjunta registro fotogfafico, para la ejecuccion del contrato con un

plandetrabajoorganiiado-yrela-cionada-senelobietodelcontrato:

:E:EE3ODGE5fNo¥|FSAETco±EPTRE;r£RELAOMSB,sEENRTVEi?ioDSESDAERfpooL¥83OLSATEEFBTLip,Nc83ME?
FIN   DE  APOYAR
CONTRIBUCION   A
DESCARBONIZAcl

ACTIVIDADES

REALIZACION   DE  LAS  ACTIVIDADES  ASOCIADAS  AL  PROYECTO
A  GESTION   INTEGRAL  DEL   CAMBIO   CLIMATICO  -  VALLE   EN   LA

Y RESILIENCIA DEL VALLE DEL CAUCA.

LIGACIONES   DEL CONTRATO

Actividad 1. Llevar i cabo tareas de t6cnicas de organizaci6n documental levan{ada en

2|:oaryc°dj::'o:jr:,:::is°'dce|mApr:::vdo°:::::a,n:remFatjvNaa:.:::;Vips:jrcaaav:ge;:trear(,:e:d5e9c4ua::

:I::::::r::6:eyA:rbs,:i::C}6:e::rr[o°]:o ::::emn:b|te°S  ]generados  Por  los  proyectos  de  |a

•     Realic6  la  organizaci6n  55  carpetas  de  los  contratos  1.330.19.13-18824
hasta  ft.330.19.13-18895ejecutados  en  la  vigencia  de  los  meses junio  y
diciembre 2025 de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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•     Organic6,  revise,  afiadi  documentos,  foli6,  rotul6  carpetas  de  los  contratos  55
carpetas de  los contratos  1.330.19.13-18824 hasta  1.330.19.13-18895ejecutados
en la vigencia de los  meses junio y diciembre 2025 de la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible.

ACTIVIDAD   2.   Utilizar  la   Tabla   de   Retenci6n   Documental   (TRD)   institucional   para
clasificar,   codificar   y   depurar   los   documentos,   garantizando   la   trazabilidad   de   los
procesos administrativos.

•     Utilic6 las TRD para la revisi6n  de los contratos 55 carpetas de los contratos
1.330.19.13-18824   hasta   1.330.19.13-18895ejecutados   en   la   vigencia   de   los
meses  junio   y   diciembre   2025   de   la   Secretaria   de   Ambiente   y   Desarrollo
Sostenible.

)
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:sceT::i:fdDo3;uE::::ipa;::;:V|df::i::,doer:°e'ia:#:or°ytuf:ac:ilo:na:::S::[cpec::npda:ad::::u:tnat°ds:
la  informaci6n del pr`pyecto.

•     Ejecut6 y me; encargu6  de  organizar,  foliar,  hacer hojas de control  y rotular,  los
contratos  elaporados  de  los  meses  octubre,  noviembre  y  diciembre  2025  de  la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

o   !Documento MGN
a
0
a
0

Proyecto
Solicitud del CDP
CDP
Autorizaci6n

o-  lEstudios previos

:  !&n::t:i2c,,i:::e::eg:otr:rpuesta
o    ipropuesta y Anexos  (HDV Sigep,  cedula,  diplomas,  certificados

laborales,    certificados    penales,    antecedentes,    rut,    redam,
icertificado eps y pensi6n, certificado bancario)

ocue°nti:Pd:cobro(planiHaseguridadsocia"ocumentoadquisiciones,
factura)

CARPETA NO.  DE  C6NTRATO NOMBRE

1
1.330-17 13-
18824 ESTEFANIA  PATlj¢O VALENCIA

¥±xpqAIG
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2
1.330-17.13-18825

GREGORIO AGREDO TORRES

3
1.330-17.13-18826

JACQU ELINE TABARES OSORIO

4
1.330-17.13-18827

JESUS ARBEY  DIAZ  CAICEDO

5
1.330-17.13-18828

JHON JADER  HENAO TORO

6
1.330-17.13-18829

KAREN JULIANA CANO GONZALEZ

7
1.330-17.13-18830

KARINA MORALES DURANGO

8
1.330-17.13-18831

LO RENZA ARANZAZU

9
1.330H17.13-18832

LUZ  ENEIDA  LOBON  ASPRILLA

10
1.330-17.13-18833

MARIA ALEJANDRA  BENITEZ  RUIZ

11
1.330-17.13-18834

MARIA FERNANDA ZAMORANO ABRIL

12
1.330-17.13-18835

MARIANNE ANDREA HOYOS MURILLAS

ACTIVIDAD  4.  Realizar  la  digitalizaci6n  de  documentos  priorizados,  aplicando
criterios   de   calidad   de   imagen,   nomenclatura   de   archivos,   incorporaci6n   de
metadatos  y  almacenamiento   seguro,   conforme   a   las   directrices   de   gesti6n
documental electr6nica.

•     Realiz6  las  hojas  de  control  de  los expedientes  ejecutados  en  la  vigencia
de  los  meses  junio  y  diciembre  2025  de  la  Secretaria  de  Ambiente  y
Desarrollo Sostenible.

CARPETA NO.  DE  CONTRATO NOMBRE

1
1.330-17.13-
18824 ESTEFANIA PATlf¢O VALENCIA

2
1.330-17.13-18825

GREGORIO AGREDO TORRES

3
1.330-17.13-18826

JACQUELINE TABARES OSORIO

4
1.330-17.13-18827

JESUS ARBEY  DIAZ  CAICEDO

5
1.330-17.13-18828

JHON JADER  HENA0 TORO

6
1.330-17.13-18829

KAREN JULIANA CANO GONZALEZ

7
1.330-17.13-18830

KARINA MORALES  DURANGO
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8
1.330-1718831 13-

LO RENZA ARANZAZIJ

9
1.330-1718832 13-

LUZ  ENEIDA  LOBON  ASPRILLA .

10
1.330-1718833 13-

MARIA ALEJANDRA  BENITEZ RUIZ

11
1.330-17J18834

113- MARIA FERNANDA`ZAMORANO ABRIL

12
1.330-17.18835113-i

MARIANNE ANDREA HOYOS MURILLAS

•     Realize  los  rotulos  de  los  expedientes  ejecutados  en  la  vigencia  de  los
meses junio  y  diciembre  2025  de  la  Secretaria  de Ambiente  y  Desarrollo
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ACTIVIDAD  5.  Seguir  las  instrucciones  del  supervisor  para  cumplir  con  los  objetivos
establecidos por el Modelo  lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n (MIPG).

•     Particip6 de la capacitaci6n virtual sobre el equilibrio en la Vida  Laboral y Vida

personal, dirigida por el compafiero Jose Sandoval, donde enfatizo la
importancia de separar ambas vidas y .enfatizo en la salud mental

•     Particip6  en  la  capacitaci6n  virtual  de  La  Transversalidad  de  la  Politica
Pdblica de Victimas del  Conflicto Armado y su  lmplementaci6n en  el Valle
del  Cauca - Seminario de  lnducci6n y Reinducci6n  La Transversalidad  de
la  Politica  Pdblica  de Vfotimas  del  Conflicto Armado y su  lmplementaci6n
en   el   Valle   del   Cauca,   Facilitadores:   C6sar   Leonardo   Le6n   G6mez,
Profesional universitario Alfonso Gallego.  Invita la                              Secretari'a
de Paz Territorial y Reconciliaci6n.
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tdrjaciasit:r?o°sr:g::r:trda:]S:ajop:amd':°,'aLbaosraT,a:::Ss:C:;:%:t:°nnmdeesjcaanT:::
realizaci6n dg ejercicios fi'sicos y mentales,  los cuales tienen como finalidad la
recuperaci6n ,qe energi'a.  Estas consisten en una serie de ejercicios que se
realizan para reducir la fatiga laboral, evitar que el cuerpo se vea afectado
con el tiempoy prevenir posible enfermedad laboral o accidente que genere
una discapacidad con

ti?:..

ocasi6n del trabajo.
`-..-.,
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•     Particip6 en la capacitaci6n  La Gesti6n y Tratamiento de  Peticiones,  Quej.as,  Reclamos,
Sugerencias,  Denuncias  y  Felicitaciones  (PQRSDF),   Facilitadores:     Manuel  Alejandro
Sierra Sanabria, Arnol Cosme, profesionales de la Secretari'a General

ACTIVIDAD  6  Revisar y completar los expedientes de  los prestadores de servicio de  la
Secretaria   de   Ambiente   y   Desarrollo   Sostenible   de   la   vigencia   2024,   que   se
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encuentranubi!adosenlascajasNo.3alal6deacuerdoconlosmanualesdefunciones
institucionales 8umpliendo con los procedimientos de gesti6n documental.

•    .     La contratista realiz6 la revisi6n de los expedientes de los ps vigencia 2024
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ThndTrua`,lo A\vaftc2
JULIANA TRUJILLO ALVAREZ

C.C. 31.644.236
CONTRATISTA.
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